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Circolare n.5/a.s.2023-24

A tutti i docenti
Al DSGA
Al sito web

OGGETTO: Piano annuale delle attivita a.s.2023-24

Si comunica il piano annuale delle attivita programmate per I'anno scolastico 2023-24

La programmagzione potra subire delle variazioni che verranno comunicate tramite apposita circolare. Si prega di
prenderne visione.

Ringrazio per la collaborazione e porgo cordiali saluti.

DIRIGENTE SCOLASTICO
(dott.Pasquale MERINO)

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art.3, comma?, d.Igs.39/93)
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PROPOSTA PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE DOCENTE
A.S. 2023/2024

Il presente piano annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro generale di tutto cio che é al
momento prevedibile, esso pertanto non & né puod essere esaustivo ed e suscettibile di modifiche in relazione al
sopravvenire di nuove esigenze ed emergenze didattiche, cosi come gli ordini del giorno delle riunioni potranno
subire variazioni e/o integrazioni rispetto a quanto indicato nel presente Piano.

Parimenti i tempi di svolgimento delle attivita sono necessariamente flessibili e sottoposti a margini di oscillazione:
essi vanno dunque intesi come parametro “di norma” della tempistica di svolgimento dei lavori.

La Dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non
richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. Al riguardo si
precisa che le assenze alle riunioni degli OO.CC. dovranno essere comunicate per iscritto e in ogni caso
giustificate rigorosamente il giorno del rientro in servizio secondo le forme prescritte dalla leqge.

Le attivita programmate sono quelle previste dall’articolo 29 del CCNL 2006/2009 (attivita funzionali
allinsegnamento) relative ad adempimenti individuali ed attivita collegiali.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita (art. 29 CCNL/07 comma 2) relative:
o alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
o alla correzione degli elaborati;
e ai rapporti individuali con le famiglie.

Tra gli adempimenti collegiali rientrano le attivita (art. 29 CCNL/07 comma 3) relative a:

e partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di
inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali
e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore
annue;

e partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore
annue;

o svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

In caso di superamento dei limiti orari previsti dal vigente C.C.N.L. Comparto Scuola, i Docenti- prima della
riunione del Collegio o del Consiglio di classe in forza della quale potrebbe concretizzarsi il superamento suddetto
- dovranno avanzare apposita istanza al Dirigente e, autorizzati dallo stesso (in caso di mancata risposta del
Dirigente, l'istanza si intendera accolta), potranno non partecipare alle anzidette riunioni.

| docenti che prevedono di superare le quaranta ore annuali (ad esempio docenti in servizio su piu scuole) sono
tenuti a concordare con il Dirigente Scolastico le presenze alle varie riunioni.

| docenti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente ai consigli di classe, sono tenuti a dare
comunicazione ai coordinatori delle rispettive classi degli elementi necessari per una completa discussione,
valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi medesime.
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Si ricorda in ogni caso che le operazioni di scrutinio non rientrano nel suddetto monte ore annuo da considerare.
Cosi parimenti le eventuali ore di formazione sulla Sicurezza nei luoghi di lavoro costituiscono obbligo per ogni
lavoratore.

Ogni attivita sara confermata da apposita circolare del Dirigente Scolastico.
» CALENDARIO SCOLASTICO

Come da Calendario Scolastico regionale del Lazio le lezioni avranno inizio il giorno Venerdi 15 settembre
2023 e termineranno il giorno sabato 08 giugno 2024 per un numero di giorni complessivi di lezione, al
netto dei giorni di sospensione come di seguito indicati, pari a 204. Con delibera del C.I. del 15 Giugno
2023, le lezioni dei corsi quinquennali avranno inizio il giorno 13 settembre (mercoledi) e i due giorni di
anticipo verranno recuperati nei giorni 22 Marzo e 26 aprile 2024. Con delibera del C.I. del 1 Settembre
2023 le lezioni del corso quadriennale avranno inizio lunedi 4 Settembre con i medesimi giorni di recupero
del corso quinquennale.

¢ Vacanze di Natale: da sabato 23 dicembre 2023 a sabato 6 gennaio 2024
¢ Vacanze di Pasqua: da giovedi 28 marzo 2024 a martedi 02 aprile 2024
Festivita e ponti:
giovedi 21 marzo Festa del Santo Patrono di Cassino;

e venerdi 08 dicembre 2023 — festa dell'Immacolata;
e giovedi 25 aprile 2024 — festa Liberazione;

¢ mercoledi 01 maggio 2024, festa del Lavoro;
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SETTEMBRE 2023
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
Aula
9:30-12:30 3 ore COLLEGIO DOCENTI Tuttii docenti Magna
Venerdi 01/09 Biennio
1400 - 18:00 4ore SESSIONE STRAORDINARIA ESAMI DI RECUPERO DEI | docenti . Bienno
DEBITI interessati
Riunione D.S.con i coordinatori di dipartimento Responsabili di Lo
00 _ N9 1
700-09:30 | % ora 0.5.2022/23 diportimento Biennio
Dipartimento n. 1:
Diparﬁmenﬁ disciplindl‘i (Odq): HO”OHO, STOin, Biennio
— designazione del coordinatore di dipartimento; Diritto
— designazione referente per disciplina del Dipartimento n. 2:
9:30-12:30 3ore dipartimento; Inglese Biennio
— designazione componente GL T .
— designazione direttori di laboratori; ?é?:r:;'g‘;rg%:'es'
- nehvicluses ' Ty g Biennio
!ndw@uozpng DNL.neII area di mdmzzo da IRC e Geografia
insegnare in lingua inglese al quinto anno
ovvero progetto multidisciplinare in lingua Dipartimento n. 4;
9:45 3 ore inglese i Biennio
. . — Matematico
— Elementi per la programmazione didattico
educativa con l'individuazione degli obiettivi
Lunedi 04/09 minimi e delle competenze per disciplina e per | Dipartimento n. 5:
10:00 306 classi porol.lele . . . Tecnologlcp Bienmio
— Proposte di progetti per I'implementazione del | €lettrotecnico ed
PTOF 2022/2025- a.s. 2023/24 elettronico
— Programmazione delle “UDA" disciplinari; —
e . . . Dipartimento n. é:
1015 301 — Definizione dei contenuti di educazione Tecnoloaico o
: ore civica D.M. n. 35/2020 . 9 Biennio
~ Sianificaz d elaborazione di _— informatico
p|'gn| icazione ed elaborazione di prove iniziali o Diparfimento n. 7:
: d’ingresso dilivello; ;
10:30 3ore o o , .| Tecnologico Biennio
verifica delle.gnghe di volutozpne per materia meccanica
— programmazione Il classe sperimentale
quadriennale (dip. Interessati): Dipartimento n. 8:
10:45 Sore — Modalita di organizzazione della DADA Tecnologico Biennio
( Didattica per ambienti di apprendimento) chimica
- solo per il Dipartimento n.2. Dibarfimento n. -
; segue verbalizzazione PATIMOITION. 7= _—
11:00 3ore (segue v izzazione) Inclusivita Biennio
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SETTEMBRE 2023

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO

Rivnione interdisciplinare

Dipartimenti tecnologici e dipartimento matematico

8:00 - 9:00 1 ora -

degli strumenti matematici necessari allo sviluppo
delle materie tecniche distinta per anni e

Responsabili di

dipartimento Heiile

Programmazione congiunta per la definizione

specializzazioni

Riunione D.S. con i neo coordinatori di dipartimento | Responsabili di

9:00 - 9:30 Y2 ora

a.s. 2023-24 dipartimento

Biennio

Dipartimenti disciplinari:

Martedi 05/09

9:30-12:30 3ore

Predisposizione programmazione dipartimentale da
consegnare in versione digitale al DS o suo
delegato

Definizione delle prove per classi parallele: tutte le
discipline del dipartimento per il solo pentamestre
per tutte le classi;

Definizione ed elaborazione del compito
autentico o di prestazione interdisicplinare per le
classi del 2 biennio e 5 anno al fermine del
pentamestre Tutti docenti Biennio
Progettazione degli interventi di
recupero/potenziamento

Proposte di progetti inferdisciplinari
(progettualita diistituto ed extracurriculare);

Mercoledi
06/09

9:00-13:00 Esami integrativi e di idoneita

Docenti

. . Biennio
interessati

Lunedi 11/09 | 9:30-12:30 3ore Collegio docenti Tutti i docenti

Aula Magna
Biennio

Martedi 12/09 | 9:30-12:00 Rivnione nuovo staff 2023-24

Coll.-FFSS.- Aula Magna
F.sistema- DSGA | Biennio

Mercoledi

08:25 Ingresso alunni delle classi 2°, 3°4° e 5°

13/09 09:25

Ingresso alunni classi prime. Aula Magna
Progetto accoglienza Biennio
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SETTEMBRE 2023
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
14:30-15:30 1 ora Riunione di coordinamento per il piccolo Archimede D ocent . Aulo Mogno
interessati Biennio
Lunedi 18/09 Direttori di
15:30 - 16:30 1 ora Riunione fil coordinamento per la Settimana della dlporhmemo.— Aulo magna
Tecnologia Collaboratori Biennio
DS
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OTTOBRE 2023
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
Convocazione GLI:
— Insediamento GLI
Lunedi 02/10 — Analisi delle criticitd PAI 2022/23 Le componenti
T ~ Esame del PAI 2023/2024 Docenti -
| R AR ~ Aftivita progettuali per BES-DSA & DvA 2023/2024 SOST?GTO? ST
con ASL) ~ Criferi di atfribuzione ore curmeuiar,
. L i famiglie, ASL
— Analisi del servizio di assistenza specialistica:
modalitd, tempi, attivitd etc e del progetto
2023/2024
Consigli di Classe: odg
— Analisi degli esiti dell'accoglienza e dei fest
d'ingresso
— Individuazione alunni DSA
— Predisposizione PDP
— Relazione degli insegnanti di sostegno sui singoli
casi .
Martedi 3/10 15:00 -20:00 1 ora — Programmazione viaggi d'istruzione visite D :)cenhr Biennio
guidate, attivitd teatrali e cinema con inieressaf
individuazione docenti accompagnatori
— Nomina tutor didattico PCTO
— Individuazione coordinatore di Educazione
civica
— Programmazione per uda disciplinare
— Programmazione UDA di Educazione Civica
Mercoledl | 15009000 | 10r Consigli di Classe DIBEE Biennio
4/10 interessat
Giovedi 5/10 | 15:00-20:00 1 ora Consigli di Classe D e . Biennio
interessati
Venerdi 6/10 | 15:00-2000 | 1ora Consigli di Classe Dol Biennio
interessati
Lunedi 9/10 15:00 -20:00 1 ora Consigli di Classe D ol . Biennio
interessati
Martedi 10/10 | 15:00-20:00 | 1ora Consigli di Classe POl Biennio
interessati
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OTTOBRE 2023
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
15:00 - 16:30 1,50re Collegio dei docenti Tutti i docenti Aula Magna
Mercoledi
18/10 Docenti
16:30-17:30 1 ora Orientamenti . . Aula Magna
interessati
Giovedi 10:00-13:00 Elezioni delle componenti alunni nei consigli di Doqeph in Biennio
26/10 classe Servizio
Venerdi Staff dirigente -
27/10 15:30-18:30 Elezioni delle componenti genitori nei CC FFSS - Figure di Biennio
sistema
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NOVEMBRE 2023
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
Riunione di coordinamento per il piccolo Docenti Aula
15:00-16:00 | 1ora . perfip interessati - Magna
Archimede . 2
Collaboratori DS | Biennio
Lunedi 13/11 Direttori di
Riunione di coordinamento per la Settimana dipartimento - Al
1600-17:00 | 1ora ' P P '~ | Magna
della Tecnologia Collaboratori DS 2
Biennio
- FFSS
Consigli di Classe:
— Insediamento componente alunni e genitori
eletti;
— andamento didattico e disciplinare della
classe;
5 ) ) — Integrazione Programmazione per UDA !
Lunedi 20/11 15:00-20:00 1 ora L2 . o Docenti Lo
disciplinare e interdisciplinare; : . Biennio
o ) . L inferessafi
— Individuazione alunni BES e predisposizione
PD.P,;
— Integrazione programmazione viaggi
d'istruzione, visite guidate, attivitd teatrali e
cinema con individuazione docenti
accompagnatori
\ s Docenti dei Lo
Martedi 21/11 15:00-20:00 | 1ora Consigli di Classe CdC Biennio
Mercoledi ] ] L Docenti dei L
22/11 15:00-20:00 | 1ora Consigli di Classe cdc Biennio
- \ - Docenti dei Lo
Giovedi 23/11 15:00-20:00 | 1ora Consigli di Classe CaC Biennio
| ) ] - Docenti dei -
Venerdi 24/11 15:00-20:00 | 1ora Consigli di classe CdC Biennio
\ - Docenti dei Lo
Lunedi 27/11 15:00-20:00 | 1ora Consigli di classe cdc Biennio
(D.S.-Collab.-
Martedi 28/11 14:00-15:00 1 ora Rivnione di staff DSGA-FF.SS.- Biennio
Figure sistema)
Dipartimenti disciplinari:
Giovedi30/11 | 15:00-16:00 | 1ora ~ Andiisi prove dffingresso; Tuttiidocenti | Biennio
— verifica attivitd direcupero/potenziamento
— modalita di esercitazione per le Prove Invalsi
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E g Ministero dell’Istruzione e del Merito

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
Venerdi 1/12 8:00 - 14:00 Svolgimento gare del Piccolo Tuffii Docenti | Ciennio
Archimede Triennio

p?cenfi ; Aula Magna
Lunedi 18/12 09:30-12:30 Premiazione del Piccolo Archimede | " cro>d!!= Federico

redazione Rossi

d'istituto (Universitd)

Mercoledi 20/12 15:00 - 17:00 Collegio dei docenti Tuttii docenti | Aula Magna

(D.S.-Collab.-
Venerdi 22/12 15:00-16:00 1 ora Riunione staff DSGA-FF.SS.- Biennio
figuresistema)
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Chimica, Materiali e Biotecnologie — Elettronica ed Elettrotecnica — Informatica e Telecomunicazioni — Meccanica, Meccatronica ed Energia-Trasporti e logistica

www.itiscassino.edu.itC.F. 81002650604 — C.M. FRTF020002

Corsi di 2° livello (ex corsi serali):Elettronica ed Elettrotecnica- Informatica- Meccanica , Meccatronica

gennaio

GENNAIO 2024
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
(D.S.-Collab.-
Giovedi 11/01 15:00-16:00 1 ora Riunione di staff DSGA-FF.SS.- Biennio
figuresistema)
%t;nedl 15 - Venerd 8:20-14:20 Settimana della tecnologia Tuttii Docenti Biennio
LISEELEEL 15:00-17:00 2 ore Collegio dei docenti Tuttii docenti Biennio
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Chimica, Materiali e Biotecnologie — Elettronica ed Elettrotecnica — Informatica e Telecomunicazioni — Meccanica, Meccatronica ed Energia-Trasporti e logistica

Corsi di 2° livello (ex corsi serali):Elettronica ed Elettrotecnica- Informatica- Meccanica , Meccatronica

FEBBRAIO 2024
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
(D.S-Collab.-
Lunedi 19/02 14:30-15:30 1 ora Rivnione di staff DSGA-FF.SS.- Biennio
figuresistema)
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Chimica, Materiali e Biotecnologie — Elettronica ed Elettrotecnica — Informatica e Telecomunicazioni — Meccanica, Meccatronica ed Energia-Trasporti e logistica

Corsi di 2° livello (ex corsi serali):Elettronica ed Elettrotecnica- Informatica- Meccanica , Meccatronica

MARZO 2024
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
15:00-17:00 2 ore Collegio dei docenti Tuttii docenti
Giovedi 07/03 Consigli di classe quinte per nomina . Biennio
) _— L . . . Docenti
17:00 15 minuti componenti interni commissione . .
A interessati
esami di stato
Consigli di classe:
— Controllo assenze e
comunicazione alle famiglie
Mercoledi 13/03 1500-2000 | 30minuti |~ Verifica programmazione 'Cd docce”“ del Biennio
— Relazione insegnanti di sostegno
sui singoli casi
- Varie
— Pagellino
Giovedi 14/03 1500-20:00 | 30minufi | Consigli di classe lcd docce”“ ¢e Biennio
Venerdi 15/03 Consigli di classe |elogatesl Biennio
15:00 - 20:00 30 minuti 9 CdC
. ) ) - - | docenti dei L
Lunedi 18/03 15:00 - 20:00 30 minuti Consigli di classe cdc Biennio
Martedi 19/03 1500-20:00 | 30minufi | Consigli di classe lcd docce”“ ¢e Biennio
Lunedi 25/03 15:30- 17:00 1,5 ore Collegio dei docenti Tutti i docenti Biennio
Dipartimenti odg:
— Predisposizione simulazioni prove
Martedi 26/03 1500-1600 | 1ora disfitufo classi quinte Tutfiidocenti | Biennio
— Organizzazione prove
competenze classi seconde
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Ministero dell’Istruzione e del Merito
@ Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio
Istituto Tecnico Industriale Statale “Ettore Majorana” — Cassino (FR)

VIAS. ANGELO, 2Cassino(FR) - TEL.0776/312302-FRTF020002@istruzione.it- FRTF020002@pec.istruzione.it
www.itiscassino.edu.itC.F. 81002650604 — C.M. FRTF020002

Chimica, Materiali e Biotecnologie — Elettronica ed Elettrotecnica — Informatica e Telecomunicazioni — Meccanica, Meccatronica ed Energia-Trasporti e logistica

Corsi di 2° livello (ex corsi serali):Elettronica ed Elettrotecnica- Informatica- Meccanica , Meccatronica

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
(D.S.-Collab.-
Venerdi 5/04 14:00-15:00 1 ora Riunione di staff DSGA-FF.SS.- Biennio
Figure sistema )
Gruppo
Lunedi 8/04 inclusione
(da concordare con 14:00-15:00 1 ora Convocazione GLI gg?:r;gtgienl’ron, Biennio
ASL) OperatoriAsl e
ass.Spec.

Dipartimenti disciplinari

— Adozione libri di testo

Martedi 30/04 15:00-17:00 1 ora (compilazione schede adozionia | Tuttiidocenti | Biennio
cura del dipartimento in sede di

riunione)
— Verifica piani di lavoro
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Chimica, Materiali e Biotecnologie — Elettronica ed Elettrotecnica — Informatica e Telecomunicazioni — Meccanica, Meccatronica ed Energia-Trasporti e logistica

Corsi di 2° livello (ex corsi serali):Elettronica ed Elettrotecnica- Informatica- Meccanica , Meccatronica

MAGGIO 2024
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
Consigli di Classe
— Confrollo assenze e comunicazione
alle famiglie
— Adozione libri di testo(verifica schede
‘ compilate in sede dipartimentale e Docenti o
Lunedi 6/05 15:00 - 20:00 1 ora sottoscrizione correttezza doh) interessati Biennio
— Andamento didattico e disciplinare
— Documento del consiglio di
classe(classi quinte)
— Relazione insegnanti di sostegno sui
singoli casi
5 ) ) - | docenti dei N
Martedi 7/05 15:00 - 20:00 1 ora Consigli di Classe cdc Biennio
Consigli di Classe | docenti dei S
3 Biennio
Mercoledi 8/05 15:00 - 20:00 1 ora cdc
Consigli di Classe | docenti dei o
. N ) ) Biennio
Giovedi 9/05 15:00 - 20:00 1 ora CdC
Consigli di Classe | docenti dei S
N } ) Biennio
Venerdi 10/05 15:00 - 20:00 1 ora cdc
5 ) ) - | docenti dei N
Lunedi 13/05 15:00 - 20:00 1 ora Consigli di Classe cdc Biennio
Giovedi 16/05 15:00 -17:00 2 ore Collegio dei docenti Tutti i docenti Biennio
‘ Gruppo
Lunedi 20/05 inclusione
(da concordare 17:00-18:00 1 ora Convocazione GLI comp.genitori, Biennio
con ASL) docenti, oper
Asl e ass.spec.
Mercoledi 22/05 Inizio Esami preliminari privatisti classi quinte
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Corsi di 2° livello (ex corsi serali):Elettronica ed Elettrotecnica- Informatica- Meccanica , Meccatronica

GIUGNO 2024
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
Venerdi 07/06 12:00 - 20:00 30 minufi Scrutini finali Docentiinteressati | Biennio
Lunedi 10/06 8:30 - 20:00 30 minufi Scrutini finali Docentiinteressati | Biennio
Martedi 11/06 8:30-20:00 30 minufi Scrutini finali Docentiinteressati | Biennio
Mercoledi 12/06 8:30-20:00 30 minuti Scrutini finali Docentiinteressati | Biennio
Venerdi 14/04 9:00-11:00 3ore Collegio dei docenti Tutti i docenti Biennio

Totale ore complessive degli organi collegiali

C.d.c scrutini
intermedi e finali

Collegi Consigli di classe G.LIL Dipartimenti
docenti (8 classi a docente x3,5) disciplinari

20 28 6 9 obbligatori

Il Dirigente Scolastico
( dott. Pasquale MERINO )
( Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art.3, comma?, d.gs.39/93 )
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